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ПРИКАЗ № 11 
 

О назначении лица, ответственного за противопожарную безопасность, и о 

создании квалификационной комиссии по проверке знаний требований 

пожарной безопасности 

 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 21 декабря 1994 г. Х° 69-ФЗ 

«О пожарной безопасности» (в ред. Федерального закона от 18 октября 2007 г. № 230-

ФЗ), Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), 

утвержденных приказом МЧС РФ от 18 июня 2003 г. № 313, 

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

 
1. Ответственным за противопожарную безопасность в ООО «Институт 

психотерапии и медицинской психологии им. Б.Д. Карвасарского» (далее – 

Институт) назначить Назырова Равиля Каисовича. 

2. На ответственное лицо за противопожарную безопасность Института 

возложить следующие обязанности: 

2.1. Проведение противопожарного инструктажа (вводного, первичного на 

рабочем месте, внепланового и целевого), а также пожарно-технического минимума с 

работниками, выполнение служебных обязанностей которых связано с повышенной 

пожарной опасностью. 

Проведение противопожарных инструктажей отмечать в журнале учета 

проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью 

инструктируемого и инструктирующего (приложение 1). 

2.2. Разрабатывать и обеспечивать меры по обеспечению пожарной 

безопасности организации. 

2.3. Проводить противопожарную пропаганду. 



2.4. Обучать работников мерам пожарной безопасности. 

2.5. Содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной 

защиты. 

2.6. Оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров. 

2.7. Предоставлять противопожарной службе сведения и документы о состоянии 

пожарной безопасности в организации, выполнять предписания должностных лиц 

пожарной охраны. 

2.8. Незамедлительно сообщать в пожарную службу о возникновении пожара. 

3. Создать квалификационную комиссию по проверке знаний требований пожарной 

безопасности работников, прошедших обучение пожарно-техническому минимуму, в 

составе: 

 председатель квалификационной комиссии Назыров Р.К.  

(фамилия, инициалы) 

 члены комиссии ; 

(фамилия, инициалы) 

 ; 

(фамилия, инициалы) 

 ; 

(фамилия, инициалы) 

 ; 

(фамилия, инициалы) 

 
4. Председателю квалификационной комиссии   Назыров Р.К.  

(фамилия, инициалы) 

совместно с руководителями структурных подразделений и служб определить дни учебных 

занятий и график проверки знаний с разработкой перечня контрольных вопросов. 

5. Квалификационной комиссии внеочередную проверку знаний требований 

пожарной безопасности работников проводить независимо от срока проведения 

предыдущей проверки: 

 при утверждении новых или внесении изменений в нормативные правовые акты, 

содержащие требования пожарной безопасности (при этом осуществляется проверка 

знаний только этих нормативных правовых актов); 

 при вводе в эксплуатацию нового оборудования и изменениях технологических 

процессов, требующих дополнительных знаний по правилам пожарной 

безопасности работников (в этом случае осуществляется проверка знаний 

требований пожарной безопасности, связанных с соответствующими 

изменениями); 

 при назначении или переводе работников на другую работу, если новые обязанности 

требуют дополнительных знаний по пожарной безопасности (до начала исполнения 

ими своих должностных обязанностей); 

 по требованию должностных лиц надзорно-контрольных органов, а также службы 

охраны труда организации при установлении нарушений требований пожарной 

безопасности и недостаточных знаний требований пожарной безопасности; 

 после происшедших пожаров, а также при выявлении нарушений работниками 

организации требований нормативных правовых актов по пожарной безопасности; 

 при перерыве в работе в данной должности более одного года; 

 при осуществлении мероприятий по надзору органами государственного пожарного 

надзора. 



6. Утвердить: 

6.1. Инструкцию о мерах пожарной безопасности в Институте. 

6.2. Программу противопожарного инструктажа (приложение 2). 

7. Ответственному лицу за противопожарную безопасность в своей работе 

руководствоваться инструкциями о мерах пожарной безопасности, обеспечивая строгое и 

точное соблюдение противопожарного режима всеми работниками. 

8. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

 

 

 

 
Генеральный директор                                           Р.К. Назыров 



Приложение 1 
 

Обложка 

 

 
 

Последующие страницы 

Дат 

а 

Фамил 

ия, 

имя, 

отчест 

во 

инст- 

рукти- 

руемо 

го 

Г
о
д

 р
о
ж

д
ен

и
я 

Професс 

ия, 

должнос 

ть 

инструк 

ти- 

руемого 

Вид 

инструкт 

ажа 

Фамили 

я, 

инициал 

ы, 

должнос 

ть 

инструк 

ти- 

рующег 

о 

Подпись 

инструктирующего инструктируемого 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

В журнале прошнуровано, скреплено подписью и печатью листов 
 

Руководитель организации   

«_» 20 г. 

 

 

 

 

 
(наименование организации) 

 

 
ЖУРНАЛ №  

учета инструктажей по пожарной безопасности 

 

 

 

 
Начат  20 г. 

Окончен  20 г. 



Приложение 2 
 

 

ПРОГРАММА 

противопожарного инструктажа 

 
1. Противопожарный инструктаж — это доведение до работников основных требований 

пожарной безопасности, изучение оборудования, средств противопожарной защиты и 

действий в случае возникновения пожара. 

Противопожарный инструктаж проводится в соответствии с прилагаемой программой 

обучения. 

2. Противопожарные инструктажи в зависимости от характера и времени проведения 

подразделяются на: 

 вводный; 

 первичный; 

 повторный; 

 внеплановый; 

 целевой. 

3. Вводный противопожарный инструктаж проводится со всеми вновь принятыми 

работниками независимо от занимаемой должности и профессии. Инструктаж проводит 

лицо, ответственное за обеспечение пожарной безопасности в Институте. 

При этом инструктируемые должны быть ознакомлены: 

— с состоянием условий пожарной безопасности в Институте; 

— с законодательными, нормативными правовыми актами и нормативно-техническими 

документами по пожарной безопасности, коллективным договором (соглашением) в 

Институте; 

— со своими должностными (производственными) обязанностями по обеспечению 

пожарной безопасности в Институте. 

4. Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем 

месте перед началом рабочей деятельности со всеми принятыми на работу, переводимыми 

из одного подразделения в другое, командированными, слушателями, прибывающими на 

обучение, с работниками, выполняющими новую для них работу, а также со строителями 

при выполнении строительно-монтажных и реставрационных работ на территории 

Института. 

Противопожарный инструктаж имеет цель привить инструктируемым знания безопасных 

методов работы с учетом их специальности, ознакомить с имеющимися на рабочем месте 

средствами пожаротушения, пожарной связи и правилами их применения в случае пожара. 

Проведение инструктажа осуществляется лицом, ответственным за обеспечение пожарной 

безопасности в подразделении. 

5. Повторный противопожарный инструктаж проводится один раз в год с работниками 

лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в подразделении, с целью 

закрепления знаний мер пожарной безопасности. 

6. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за 

обеспечение пожарной безопасности в подразделении, с целью: 

— изучения вновь принятых или измененных законодательных и нормативно-правовых 

актов и нормативных актов в области пожарной безопасности; 

— ознакомления с технологическими процессами и оборудованием при их замене или 

изменении, требующих дополнительных знаний мер пожарной безопасности 

обслуживающего персонала; 

— дополнительного изучения мер пожарной безопасности по требованию представителей 



Государственной противопожарной службы при выявлении ими недостаточных знаний у 

работников; 

— изучения новых обязанностей и мер пожарной безопасности работников при переводе 

их на другую работу; 

— повторения основных требований, обязанностей и нормативно-правовых актов по 

мерам пожарной безопасности при перерыве в работе более года; 

— недопущения нарушений работниками подразделений мер пожарной безопасности, 

являющихся причинами возникновения пожара. 

7. Целевой противопожарный инструктаж проходят работники подразделений, 

направленные для выполнения разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по 

специальности (погрузка, выгрузка, уборка территории); ликвидации последствий аварий, 

стихийных бедствий и катастроф; производства работ, на которые оформляется наряд- 

допуск, разрешение или другие документы; 

8. Результаты проверки знаний мер пожарной безопасности заносятся в журнал 

(приложение 1) с обязательной росписью в нем инструктируемого и инструктирующего, а 

при выполнении работ по наряду-допуску или разрешению — в них. Лица, не прошедшие 

проверку знаний мер пожарной безопасности из-за неудовлетворительной подготовки, к 

работе не допускаются. Они обязаны пройти повторную проверку знаний. 

 

 

 
Генеральный директор                                           Р.К. Назыров 



ПРОТИВОПОЖАРНЫЙ ИНСТРУКТАЖ 

 

 
1. Общее время — 4 ч. 

2. Время обучения — 3,5 ч. 

3. Резерв — 0,5 ч. 

 
 

Темаматический план 
 

 

№ 

п/п 

Предметы обучения. Наименование тем Кол-во часов 

I Пожарно-профилактическая подготовка  

1 Введение. Пожарная профилактика  

2 Основные нормативные документы в области пожарной 

безопасности 

 

3 Основные функции обеспечения пожарной безопасности  

4 Классификация строительных материалов по группам 

горючести. Предел огнестойкости и распространения 

огня 

 

5 Взрывопожароопасность веществ, 

технологических процессов 

материалов и  

6 Способы защиты строительных 

материалов 

конструкций и  

7 Требования пожарной безопасности к территориям, 

зданиям, сооружениям 

 

8 Требования пожарной безопасности к помещениям  

9 Требования пожарной безопасности к путям эвакуации  
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